
แนวการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีระบบ New GFMIS Thai และให้ค าปรึกษา แนะน าด้านการเงิน การบัญช ี

ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

วัตถุประสงค์    1. เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
     2. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและให้ข้อเสนอแนะ เพ่ือให้มีแนวทางในการลดความเสี่ยง และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี                       

ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 
     3. เพ่ือบริการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน การจัดท าบัญชี และการควบคุมภายในของส านักงาน                    

เขตพ้ืนที่การศึกษา 

1. การควบคุมทั่วไป และการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
1. ประเมินระบบการควบคุมภายใน
เ กี่ ย ว กั บ ก า รมอบหมายหน้ าที่                 
การปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี 
    1.1 การควบคุมท่ัวไป 

 
 
 
    1. มีการจัดท าค าสั่งหรือมีการมอบหมาย
หน้าที่การปฏิบัติงานเป็นลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน  
    2. มีการแบ่งแยกหน้าที่ความรบัผิดชอบ 
เหมาะสมชัดเจน 
    3. ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่
ตามท่ีได้รับมอบ 

 
 
 
     1. สอบทานค าสั่งมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานว่า                 
การมอบหมายระบุหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่                
แต่ละบุคคลชัดเจนหรือไม่ 
     2. สอบทานการมอบหมายหน้าที่ ความรับผิดชอบ           
ของเจ้าหน้าที่แต่ละบุคคลว่ามีความเหมาะสมหรือไม่ 
     3. สอบถามเจ้าหน้าที่ และสอบทานเอกสารหลักฐาน                     
ที่ เกี่ ยวข้อง และตรวจสอบร่องรอยการปฏิบัติหน้ าที่                                                                                                          
ของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ ได้รับมอบหมายว่ามีการปฏิบัติหน้าที่             
ตามทีไ่ด้รับมอบหมายหรือไม่ 

 
 
 
แหล่งข้อมูล :  
    1. ค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงาน 
    2. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
  กระดาษท าการแบบที่ 1 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
    1.2 การควบคุมการปฏิบัติงาน 
ในระบบ New GFMIS Thai 

    1. มกีารจัดท าค าสั่งหรือมีการมอบหมาย
หน้าที่การปฏิบัติงานเป็นลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน  
    2. มีการก าหนดแนวทางการควบคุม
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
ที่เหมาะสมชัดเจน และเป็นไปตามหลักการ
ควบคุมภายในที่ดี 

     1. สอบทานค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงานในระบบ                 
New GFMIS Thai ว่าการมอบหมายแบ่งแยกหน้าที่    
ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่แต่ละบุคคลว่ามีความ  
เหมาะสมหรือไม่  
     2. สอบทานว่า มีการมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงาน
ในระบบ New GFMIS Thai ที่ เหมาะสมและเป็น ไป                          
ตามหลักการควบคุมภายในที่ดีหรือไม่ ดังนี้ 
         2.1 มีการก าหนดผู้มีสิทธิใช้อุปกรณ์เพ่ือปฏิบัติงาน               
ในระบบ New GFMIS Thai  ดังนี้ 
              2.1.1 ผู้บันทึกข้อมูลในระบบ 
              2.1.2 ผู้อนุมัติเบิกเงินในระบบ 
              2.1.3 ผู้อนุมัติจ่ายเงินในระบบ 
         2 . 2  มี การมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่ เ ก็ บรั กษา                  
อุปกรณ์ GFMIS Token Key 
         2.3 ผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS 
Thai ไม่ท าหน้าที่อนุมัติการเบิกจ่าย เงิน ในระบบ  
(ปลดบล็อก) 
         2.4 ผู้ท าหน้าที่จัดซื้อ/จ้าง (ท าหน้าที่บันทึก PO 
ในระบบ New GFMIS Thai)  ไม่ ได้ท าหน้ าที่ บันทึ ก                    
วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

แหล่งข้อมูล :  
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิใช้อุปกรณ์
เพ่ือปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS 
Thai 
    2. ค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงาน             
ในระบบ New GFMIS Thai 
    3. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
  กระดาษท าการแบบท่ี 1 

 



3 
 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
           2.5 มีการควบคุมการใช้อุปกรณ์หรือเครื่องมือ 

GFM I S  Token  Key  เ พื่อให้เกิดความปลอดภัย
ในการเข้าใช้งานในระบบ 
         2.6 มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ในการ 
เข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai ทุก 3 เดือน 

 

2. การควบคุมการปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมการเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online 

    1 .  มี ก า ร จั ดท า ค า สั่ ง ม อบ ห ม า ย                     
ผู้ มี สิ ท ธิ เ ข้ า ใ ช้ ง า น ใ น ร ะ บ บ  KTB 
Corporate Online เป็นลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน และเป็นปัจจุบัน 
    2. มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบ
การรับ - จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืนคลัง
ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                     
เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน 
    3. ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่
ตามท่ีได้รับมอบ 

     1. สอบทานว่า มีการจัดท าค าสั่งการก าหนดบุคคล               
ผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ (Company User) ดังนี้ หรือไม ่
          1.1 มีการมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company 
User Maker เพ่ือท าหน้าที่ในการจ่ายเงิน จ านวน 1 คน
ด้านการรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
จ า น ว น  1  ค น  และผู้ ปฏิ บั ติ หน้ าที่ แทนในกรณี                                       
ที่บุคคลดังกล่าวไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จ านวน 1 คน 
          1.2 มีการมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company 
User Authorizer จ านวน 1 คน  
          1.3 ผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Authorizer                       
ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ปฏิบัติหน้าที่ Company User Maker 

แหล่งข้อมูล :  
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิเข้าใช้งาน
ในระบบ KTB Corporate Online 
    2. ค าสั่งมอบหมายผู้ท าหน้าที่ 
ตรวจสอบการรับเงิน การจ่ายเงิน  
และการน าเงินส่งคืนคลังผ่านระบบ                     
KTB Corporate Online 
    3. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบท่ี 1 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
       2. สอบทานว่า มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password)  

ในการ เ ข้ า ใ ช้ ง าน  ในระบบ KTB Corporate Online                       
ของ Company User ทุก ๆ 3 เดือน หรือไม ่ 
     3. สอบทานว่า ค าสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติงานในระบบ 
KTB Corporate Online ถูกต้องตรงกับผู้ ปฏิบั ติ ง าน     
ในปัจจุบันหรือไม่ 
     4 .  สอบทานว่ า  มี ก า รมอบหมายผู้ ท า หน้ า ที่                    
ตรวจสอบการรับ - จ่ายเงิน และการน าเงินส่งคืนคลัง        
หรือน าฝากคลั งผ่ านระบบ KTB Corporate Online            
เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจนหรือไม่  โดยผู้ท าหน้าที่
ตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับผู้โอนเงิน 

 

2. การควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 
 
 
 
 
 
 

     1.  มี ก า ร ใ ห้ ผู้ มี สิ ท ธิ รั บ เ งิ น                            
กรอกแบบฟอร์มแจ้งข้อมูลการรับเงิน              
โอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังก าหนด 
     2. มีการจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงิน
ในระบบคอมพิวเตอร์ 

     1. สอบทานว่า มีการให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบ                
แจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ครบถ้วนทุกรายหรือไม่ 
     2 .  สอบทานว่ า  มี ก า ร น า ร ายละ เ อี ย ดข้ อ มู ล                      
ของผู้มีสิทธิรับเงินมาจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงิน                     
ใน ระบบคอม พิว เตอร์  เ พ่ื อ ใช้ ใ น กา รต รว จ ส อบ                         
ความถูกต้องของข้อมูลส าหรับการโอนเงินในคราวต่อไป
หรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
    1. แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
    2. ทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์ 
    3. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 

กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบท่ี 1 

 



5 
 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
3 .  ก า ร รั บ เ งิ น ผ่ า น ร ะบ บ  KTB 
Corporate Online 
 
 
 
 
 
 

     1. การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน 
(Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online โดยใช้บัญชี เ งินฝากธนาคาร                
เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 
     2. การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
โดยใช้บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC 
 
 

      1 .  ส อ บ ท า น ว่ า  ก า ร รั บ คื น เ งิ น เ ห ลื อ จ่ า ย                               
จ ากการยื ม เ งิ น  และการรั บคื น เ งิ น งบปร ะม าณ                                    
ที่จ่ายไปแล้วคืนผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment)  
โ ด ย ใ ช้ บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร เ พ่ื อ ก า ร รั บ เ งิ น                                
ทางอิเล็กทรอนิกส์หรือไม่ 
      2.  ส อ บ ท า น ว่ า  ก า ร รั บ คื น เ งิ น เ ห ลื อ จ่ า ย                               
จ ากการยื ม เ งิ น  และการรั บคื น เ งิ น งบปร ะม าณ                                    
ที่ จ่ า ย ไปแล้ วคืนด้ วยบั ต ร อิ เล็ กทรอนิ กส์  ( เ ดบิ ต )                        
และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยใช้บัญชีเงินฝาก
ธนาคารเพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC หรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานการช าระเงินระหว่างวัน       
(Receivable Information Online)     
    2. รายงานสรุปความเคลื่ อนไหว   
ทางบัญชี (E-Statement /Account 
Information) 
    3 .  ร า ย ง านส รุ ป ร า ยละ เ อี ย ด                  
ก า ร รั บ เ งิ น ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร 
(Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) 
     4. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบท่ี 1 

3. การควบคุมการเบิก - จ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai และการควบคุมการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมการเบิกเงิน     1. มีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐาน                  

ขอเบิก  
    2. มีการตรวจสอบหลักฐานประกอบ 
การขอเบิกก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ                   
ก่อนวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai 

     1. สอบทาน/สอบถามว่า การจัดท าทะเบียนคุม                 
หลักฐานการขอเบิกมีการบันทึกข้อมูลในทะเบียนคุม
หลักฐานครบถ้วน เป็นปัจจุบันทุกรายการและทราบว่า
รายการใดได้วางเบิกแล้วตามฎีกาหรือเลขที่เอกสาร             
วางเบิกเลขท่ีใด และเป็นไปตามล าดับก่อนหลังหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
    1. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
    2 .  ท ะ เบี ย นคุ ม เ ลขที่ เ อกสาร                         
การวางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai  
    3. หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
     3. ทุกรายการที่วางเบิกมีหลักฐาน       

ประกอบครบถ้วน และถูกต้องตามระเบียบ
ที่เก่ียวข้องก าหนด    

     2. สอบทานหลักฐานเอกสารต้นเรื่องขอเบิก ดังนี้ 
         2.1 สอบทานว่า รายการที่วางเบิกในระบบ                      
New GFMIS Thai มี ห ลั ก ฐ า น ป ร ะ ก อ บ ค ร บ ถ้ ว น                            
ทุกรายการหรือไม่ 
        2.2 สอบทานว่า หลักฐานเอกสารต้นเรื่องขอเบิก 
ทุกรายการ ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจก่อนการวางเบิกเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai หรือไม ่
        2.3 ตรวจสอบว่า รายการที่วางเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ทุกรายการถูกต้ องตามระ เบี ยบ         
ที่เก่ียวข้องก าหนดหรือไม่ 
        2.4 ตรวจสอบว่า รายการที่วางเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ทุกรายการ ได้รับอนุมัติการจัดสรร
งบประมาณ และมีเงินงบประมาณคงเหลือเพียงพอ
ส าหรับการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิหรือไม่ 
        3 .  สอบทานรายงานการขอเบิก เ งินคงคลั ง 
(NFI_R09) กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก ว่าถูกต้องตรงกัน
ทั้งรหัสงบประมาณ รหัสศูนย์ต้นทุน รหัสหมวดรายจ่าย      
จ านวนเงิน เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน และคู่บัญชีก่อนเสนอ
ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติในรายงานขอเบิกเงินคงคลังหรือไม่   

    4. รายงานการขอเบิกเงินคงคลัง 
(NFI_R09) 
    5 .  ร า ย ง านส รุ ป ก า ร เ บิ ก จ่ า ย        
ของหน่วยงาน (NAP_RPTW01) 
    6. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 12.1  
    3. กระดาษท าการแบบท่ี 12.2 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      4. สอบทานว่า การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (ปลดบล็อก)     

ในระบบ New GFMIS Thai โดยผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับ
มอบหมายหรือไม ่
    5.  สอบทานว่า การอนุมัติ เบิกจ่ายเงินในระบบ                    
New GFMIS Thai (ปลดบล็อก) ภายหลังจากผู้มีอ านาจ
ลงนามอน ุม ัต ิใ น ร า ย ง านกา รขอ เบ ิก เ ง ิน ค ง ค ล ัง 
(NFI_R09) (สถานะเอกสารผ่านรายการ) แล้วหรือไม่ 
    6. สอบทานว่า มีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการ
วางเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai ประจ าวัน โดยมีการ
จั ด พิม พ์รายงานสรุ ป การ เบิ กจ่ ายของหน่ วยงาน 
(NAP_RPTW01) ตรวจสอบความครบถ้วนกับรายงาน  
ขอเบิกเงินคงคลัง (NFI_R09) หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก                              
โดยผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลรายการขอเบิกเงิ น                      
กับรายงานสรุปการเบิกจ่ ายฯ มิ ใช่บุคคลเดียวกับ                     
บุคคลที่ท าหน้าที่บันทึกรายการขอเบิกเงิน และเสนอต่อ                       
ผู้มีอ านาจลงนามรับรองความถูกต้องเป็นประจ าทุกวัน                
ท าการถัดไปหรือไม ่
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
2. การควบคุมการจ่ายเงิน 
    2.1 การจ่ายเงินตรงเจ้าหนี้/ผู้ขาย
โดยกรมบัญชีกลาง 
 

      1.  มีการตรวจสอบความถูกต้อง                  
ของการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ    
จากหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกกับรายงาน
แสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิ                 
รับเงิน (NAP_RPT506) 
        2. มีการจัดพิมพ์ร ายง าน แสดง
การจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 
(NAP_RPT506) แนบเก็บกับหลักฐาน
ต้นเรื่องขอเบิกครบถ้วนทุกรายการ   
      3 .  มีการติดตามใบ เสร็ จรั บ เ งิ น                   
จาก เจ้ าหนี้ / ผู้ ข าย  และมี การจั ดส่ ง                   
ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ภ า ษี  หั ก  ณ  ที่ จ่ า ย                    
ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิครบถ้วนทุกรายการ 

     1. สอบทานว่า มีการจัดพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงิน                  
เข้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) มาตรวจสอบ
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกว่าถูกต้องตรงกัน และแนบเก็บ  
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 
หรือไม ่
     2. สอบทานว่า มีการจัดส่งหนังสือรับรองภาษี                     
หัก ณ ที่จ่าย ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน พร้อมทั้งติดตาม
ให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินจัดส่งใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
     3. สอบทานว่า กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/
ผู้มีสิทธิรับเงินมีการจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากร
พ้ืนที่ในท้องที่ภูมิล าเนาหรือสถานประกอบการของเจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบหรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
   1. หลักฐานต้นเรื่องการเบิกจ่ายเงิน 
   2. รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชี
ของผู้มีสิทธิรับเงิน (NAP_RPT506) 
   3. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 12.2 

     2.2 การจ่ายเงินผ่านส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา 
           2. 2. 1 กรณีการจ่ าย เงิน 
ด้วยเช็ค   

    1. มีการตรวจสอบรายการรับโอนเงิน
ก่อนการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ  
    2. มีการกระทบยอดจ านวนเงินรับ                 
กับจ านวนเงินที่จะจ่ายก่อนการเขียนเช็ค
สั่งจ่าย 

       1 .  สอบทานว่า มีการตรวจสอบรายละเ อียด        
ของรายการรับโอนเงินจากกรมบัญชีกลางก่อนการจ่ายเงิน 
โ ดยจั ด พิม พ์ ร าย ง านขอ เบิ กตามวันที่ สั่ ง โ อน เ งิ น 
(NAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงานธนาคาร (Bank 
Statement) และหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกหรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
    1. หลักฐานต้นเรื่องการเบิกจ่ายเงิน 
    2. รายงานธนาคาร (Bank Statement)  
    3. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน 
(NAP_RPT503)  
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
    3. มีก า ร ต ร ว จ ส อบ ค ว า ม ถูก ต้อ ง

ของการเขียนเช็คสั่งจ่ายกับหลักฐานต้นเรื่อง 
    4. มีการให้ เจ้าหนี้ /ผู้ มีสิทธิรับ เงิน                  
ลงลายมือชื่อรับเงิน วันที่รับเงินด้านหลัง
ต้นขั้วเช็ค หรือในทะเบียนคุมเช็ค ครบถ้วน
ทุกรายการ 
 

        2. สอบทานว่า มีการกระทบยอดจ านวนเงินที่รับ  
กับจ านวนเงินที่ จะจ่ าย ให้ เจ้ าหนี้ /ผู้ มี สิ ทธิ รั บ เ งิ น                        
ให้ถูกต้องตรงกันก่อนการเขียนเช็คสั่งจ่ายหรือไม ่
       3.  สอบทานว่ า  ก า ร เ ขี ยน เช็ คสั่ ง จ่ า ย มี ก า ร   
ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนเงิน และชื่อผู้รับเงิน                 
ที่ระบุในเช็คว่าถูกต้องตรงกับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิก    
ก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็คหรือไม ่
      4. สอบทานว่า การจ่ายเช็คให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ                 
รับเงิน มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ รับเงินลงลายมือชื่อ                  
วันที่รับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็ค หรือในทะเบียนคุมเช็ค
พร้อมเรียกหลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน
หรือไม ่

    4. ต้นขั้วเช็ค    
    5. ทะเบียนคุมเช็ค 
    6. บันทึกเสนอขออนุมัติจ่ายเงิน
ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
    7. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 12.1 

 

           2.2.2 กรณีการ โอนเงิ น              
ให้ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 

     1 .  มีการตรวจสอบความถู กต้ อง      
ตามระ เบี ยบของหลั กฐานประกอบ                  
การจ่ายเงินก่อนการโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงิน 
 

       1.  สอบทานว่า มีการตรวจสอบความถูกต้อง         
ของหลักฐานประกอบการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ก่อนการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้มีสิทธิ รับเงินว่าถูกต้องตามระเบียบ            
ที่เก่ียวข้องหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมูล :  
    1 .  หลั ก ฐ านกา ร เบิ ก จ่ า ย เ งิ น                     
ผ่านระบบ  KTB Corporate Online 
    2.  รายงานสรุปผลการ โอนเงิน 
(Detail Report และ Summary Report 
/Transaction History) 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      2 .  มี ก า ร จ่ า ย เ งิ น ผ่ า น ร ะ บ บ                    

KTB Corporate Online ต าม ร าย ก า ร       
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
     3. ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบ    
การจ่ายเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online  
     4. ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบการจ่ายเงิน
ด้ ว ย วิ ธี ก า ร โอน เ งิ นผ่ าน ระบบ  KTB 
Corporate Online มิใช่บุคคลเดียวกับ
ผู้ท าหน้าที่โอนเงิน 
    5 .  มี การจัด พิมพ์รายงานสรุปผล                    
การโอนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) จากระบบ 
KTB Corporate Online เป็ นหลั กฐาน
การจ่าย 

       2. สอบทานว่ า มี การจ่ ายเงินผ่ านระบบ KTB 

Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้หรือไม ่

           2 . 1  การจ่ าย เ งิ นสวั สดิ การ  ค่ าตอบแทน          
หรือกรณีอ่ืนใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลังก าหนด  
           2.2 การจ่ ายเงิ นซื้ อทรั พย์ สิ น จ้ างท าของ                        
หรือเช่าทรัพย์สิน  ตามระเบียบกระทรวงการคลั ง                        
ว่ าด้ วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน                       
การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562                        
ข้อ 28 (2) 
           2.3 การจ่ายเงินเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ  
           2.4 การจ่ายเงินยืม 
           2.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมา
บริการจากบุคคลธรรมดา 
           2.6 การจ่ายเงินเ พ่ือช าระหนี้บุคคลที่ สาม                   
ที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 
       3. สอบทานว่าทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบ                 
ก า รจ่ า ย เ งิ นด้ ว ย วิ ธี ก า ร โ อน เ งิ นผ่ าน ร ะบบ  KTB 
Corporate Online เ ข้ า บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร                     
ของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการ จากรายงานสรุปผล  

    3.  รายการสรุปความเคลื่อนไหว               
ทางบัญชี  ( E-Statement/Account 
Information)  
    4 .  ท ะ เ บี ย น คุ ม ก า ร โ อ น เ งิ น                    
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
    5.  ค าสั่ งมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่
ต ร ว จ ส อ บ ก า ร รั บ  -  จ่ า ย เ งิ น                 
และการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 
     6. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 12.1 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
  การโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/             

Transaction History) รายการสรุปความเคลื่อนไหว    
ท า ง บั ญ ชี  ( E- Statement / Account Information)                      
กับทะเบียนคุมการโอนเงินว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
        4. สอบทานว่า ในกรณีเกิดความคลาดเคลื่อน                  
ในการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน 
เช่น โอนเงินเข้าบัญชีผู้มีสิทธิรับเงินผิดราย โอนเงิน                 
เกินกว่าจ านวนที่ผู้มีสิทธิรับเงินต้องได้รับ ส านักงาน                      
เขต พ้ื นที่ ก า ร ศึ ก ษ า ไ ด้ ด า เ นิ น ก า ร เ รี ย ก คื น เ งิ น                             
และน าเงินส่งคืนคลังครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
                 5. สอบทานว่า ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท า
หน้าที่ตรวจสอบการจ่ายเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ                  
KTB Corporate Online เป็นบุคคลเดียวกับผู้ท าหน้าที่
การโอนเงินหรือไม ่
      6. ตรวจสอบว่า มีการจัดพิมพ์รายงานสรุปผล                   
ก า ร โอนเงิ น  (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History) จากระบบ KTB Corporate Online 
เป็นหลักฐานการจ่ายและเก็บรักษาไว้ให้ส าน ักงาน                 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ รวมถึงมีการประทับตรา
จ่ายเงินแล้ว พร้อมลงนามและวันที ่ใน Detail Report 
และ Summary Report หรือไม ่
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
3. การบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ 
New GFMIS Thai 

   1. มีการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ 
New GFMIS Thai  เป็นปัจจุบันตามวันที่
เกิดรายการจริง และถูกต้องตรงตาม
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ 
   2. มีการบันทึกเลขที่เอกสารตัดจ่าย
แนบไว้กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกหรือ
หลักฐานการจ่ายเงิน 

      1 .  สอบทานว่า  การจ่ ายเงินหรือการโอน เงิน                     

ผ่ า น ร ะบบ  KTB Corporate Online ให้ แ ก่ เ จ้ า หนี้ /                        

ผู้ มี สิ ท ธิ  ห รื อ โ อน เ งิ น เ ข้ า บั ญชี เ งิ น ฝ ากธนาคาร                        

ประเภทออมทรัพย์ที่เปิดไว้รองรับเงินทดรองราชการ

แล้วแต่กรณี มีการบันทึกตัดจ่ายเงินในระบบ New 

GFMIS Thai เป็นปัจจุบันตามวันที่ เ กิ ดรายการจริ ง          

และถูกต้องตรงตามหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกทุกรายการ

หรือไม ่

      2 .  ส อบทานว่ า  มี ก า รบั นทึ ก เ ล ขที่ เ อ ก ส า ร              

การตัดจ่ายเงินที่ได้จากระบบ New GFMIS Thai ไว้ใน

หลักฐานต้นเรื่องขอเบิกหรือหลักฐานการจ่ายเงินหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน     
(NAP_RPT503) 
    2. หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก 
    3. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 12.1 
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4. การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืมราชการ 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมเงินสด 
   1.1 กรณีรับเป็นเงินสด 
        1.1.1 การรับเงิน 

 
 
     1. เงินสดคงเหลือในมือ ณ วันเข้าตรวจ 
ถู ก ต้ อ ง ต ร ง กั บ บั ญ ชี แ ย ก ป ร ะ เ ภ ท                              
เงินสดในมือตามงบทดลอง และรายงาน                      
ส มุ ด เ งิ น ส ด ค ง เ ห ลื อ ป ร ะ จ า วั น
(NFI_CASHBAL) ในระบบ New GFMIS Thai 
และรายงาน เ งิ นคง เหลื อประจ าวั น 
(Manual) 
       2. มีการออกใบเสร็จรับเงินหรือ
หลักฐานอ่ืนตามที่ กระทรวงการคลั ง
ก าหนด เป็ นหลั กฐานในการรั บ เ งิ น
ครบถ้วนทุกรายการ 
     3 .  มีการบันทึกข้อมูลการรั บ เ งิ น                   
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้ วน
ถูกต้องทุกรายการ และภายในระยะเวลา                    
ตามที่ระเบียบก าหนด 
 

 
 
     1. ตรวจนับเงินสดคงเหลือในมือ ณ วันเข้าตรวจว่า
ถูกต้องตรงกันกับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทเงินสด
ในมือตามงบทดลอง และรายงานสมุดเงินสดคงเหลือ
ประจ าวัน (NFI_CASHBAL) ในระบบ New GFMIS Thai 
และเปรียบเทียบว่าตรงกับยอดคงเหลือในรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวัน (Manual) หรือไม่  
     2. สอบทานว่า การรับเงินสดมีการออกใบเสร็จรับเงิน
หรือหลักฐาน อ่ืนตามที่ กระทรวงการคลั งก าหนด                   
เป็นหลักฐานในการรับเงินครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
     3. สอบทานว่า มีการบันทึกรายการรับเงินภายในวันที่
รับเงิน หรือบันทึกข้อมูลการรับเงินในระบบในวันท าการถัดไป 
ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชีแล้ว
หรือไม ่
    4 .  สอบทานว่า  รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual) มีการจัดท าเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับเงินสด 
หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินหรือไม่ 

 
 
แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย 
(NGL_TB_PMT) 
    2. รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual)  
    3. รายงานสมุดเงินสดคงเหลือ
ประจ า วั น ในระบบ New GFMIS Thai 
(NFI_CASHBAL)  
    4. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    5. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (NFI_DISPLAY_L) 
(บัญชีเงินสดในมือ, บัญชีพักเงินน าส่ง, 
บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    6. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      4. มีการจัดท ารายงานเงินคงเหลือ

ประจ าวัน (Manual) เป็นประจ าทุกวัน               
ที่มีการรับเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสาร
แทนตัวเงินอ่ืน 
     5. มกีารเก็บรักษาเงินสดคงเหลือในมือ 
ณ ที่ท าการไว้ในตู้นิรภัย และการเก็บรักษาเงิน
แต่ละประเภทภายในวงเงินและระยะเวลา
ตามท่ีระเบียบก าหนด 

      5. สอบทานการเก็บรักษาเงินสดในมือ ดังนี้           
          5 . 1  ก า ร เ ก็ บ รั กษ า เ งิ น สดค ง เหลื อ ใ นมื อ                               
มีการเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
          5.2 การเก็บรักษาเงินแต่ละประเภทภายในวงเงิน
และระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดครบถ้วนทุกรายการ
หรือไม ่

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 2 

        1.1.2 การน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลัง 
 

    1. การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง  

มี ก า ร เ สนอขออนุ มั ติ ต่ อ ผู้ มี อ า น า จ                    

ก่อนการน าส่งเงินทุกครั้ง 

     2. การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง
ต า ม ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง เ งิ น ที่ รั บ ภ า ย ใ น
ระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด  
     3 .  มี การบันทึ กข้ อมู ลการน า เ งิ น                       
ส่ ง ค ลั ง ห รื อ น า ฝ า ก ค ลั ง ใ น ร ะ บ บ                
New GFMIS Thai ภายในวันที่น าส่งเงิน
หรือน าฝากเงินครบถ้วนทุกรายการ 

    1. สอบทานว่า ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง 

มีหลักฐานการขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจทุกครั้งหรือไม่ 

     2. สอบทานว่า มีการน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง  
ตามประเภทของเงินที่รับภายในระยะเวลาที่ก าหนด                  
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงิน                       
จากคลั ง การรับเงิน การจ่ ายเงิน การเก็บรักษาเงิน                         
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 101 หรือไม่ 
      3. สอบทานว่า การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง       
หรื อน าฝากคลั ง ในระบบ New GFMIS Thai ภายใน                       
วันที่น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือภายในวันท าการถัดไป
และถูกต้องตามแนวทางท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
    1. หลักฐานการเสนอขออนุมั ติ                    
การน าเงินส่งคลังหรือน าฝากคลัง 
    2. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (NFI_DISPLAY_L) 
(บัญชีเงินสดในมือ, บัญชีพักเงินน าส่ง, 
บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    3. หลักฐานการน าเงินส่งคืนคลัง 
หรือน าเงินฝากคลัง (Pay-in Slip)  
    4. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 2 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
    1 .2 กรณีรับ เ งิน  และน า เ งิ น                    
ส่ งคลั งหรื อฝากคลั งผ่ าน ระบบ              
KTB Corporate Online 
          1.2.1 การรับเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

 
 
 
     1. กรณีการรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน 
( Bill Payment)  มี ก า ร ก า ห น ด แ บ บ          
แจ้งการช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ที่มีข้อมูล                         
ประกอบครบถ้วนเป็นไปตามรูปแบบ        
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
     2. กรณีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
( เ ดบิ ต )  ผ่ าน เครื่ อ ง  EDC มี การออก
ใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการช าระเงิน
( Customer Copy)  ใ ห้ แ ก่ ผู้ ช า ร ะ เ งิ น                
เป็นหลักฐาน และมีการเก็บหลักฐาน                
การช าระเงินที่ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ 
(Merchant Copy) แนบเก็บกับส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน  

 
 
 
      1. สอบทานว่า กรณีรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน 
(Bill Payment) มีการด าเนินการดังนี้หรือไม่ 
            1.1 ก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงิน เพ่ือให้                    
ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
เ พ่ือการรั บ เ งิ นทาง อิ เล็ กทรอนิ กส์  ต า ม ร ูป แบบ                    
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
           1.2 การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืน
เงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน 
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน โดยใช้ใบแจ้งการช าระเงิน 
(Pay-in) เบิกเกินส่งคืน ตามรูปแบบที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
      2. สอบทานว่า กรณีรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
(เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC มีการด าเนินการดังนี้หรือไม่ 
           2.1 เมื่อท ารายการรับช าระเงินด้วยบัตรเดบิต 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามีการออกใบเสร็จรับเงิน     
และมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน 
(Customer Copy) ให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 
แหล่งข้อมูล :  
    1. แบบแจ้งการช าระเงินเข้าบัญชี
เ งิ น ฝ ากธนาคาร เ พ่ื อการ รั บ เ งิ น                   
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
    2. ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) 
เบิกเกินส่งคืน 
    3. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
    4. ใ บ ส รุ ป ย อ ด รั บ ช า ร ะ เ งิ น 
(Settlement Report Slip) 
     5. หลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระ
เงนิลงลายมือชื่อ (Merchant Copy)  
     6 .  ห ลั ก ฐ า น ก า ร ช า ร ะ เ งิ น 
(Payment Slip) 
     7 .  ร า ย ง านกา ร รั บ ช า ร ะ เ งิ น      
ระหว่างวัน (Receivable Information 
Online) 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
     3 .  กรณีการรับ เงินด้วย QR Code   

ผ่านเครื่อง EDC มีการออกใบเสร็จรับเงิน 
ให้แก่ผู้ช าระเงินเป็นหลักฐาน และมีการ
จัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment 
Slip) แนบเก็บกับส าเนาใบเสร็จรับเงิน  
   4. มีการรับเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online ตามรายการที่ 
กระทรวงการคลังก าหนด 
    5. มีการตรวจสอบการรับเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online แต่ละรายการ
ในทุกสิ้นวันท าการและวันท าการถัดไป 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียด
ก า ร รั บ เ งิ น ที่ เ รี ย ก จ า ก ร ะบ บ  KTB 
Corporate Online 
    6. มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียด 
การรับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download แ ล ะ / ห รื อ 
Download Miscellaneous) และส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) เพ่ือเป็นหลักฐาน
แ ล ะ เ ก็ บ รั ก ษ า ไ ว้ ใ ห้ ส า นั ก ง า น                              
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

จ านวน 1 ชุด  และส านักงานเขต พ้ืนที่ การศึ กษา                        
เก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน               
ทีผู่้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) จ านวน 1 ชุด 
ไว้เป็นหลักฐาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน 
           2.2 กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเงิน                  
เ ช่ น  จ านวนเงิน หรื อรายการที่ รั บช าระไม่ถู กต้ อง                         
และได้ออกใบเสร็จรับเงิน ให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อน                  
มี ก า ร ย ก เ ลิ ก ร า ย ก า ร รั บ ช า ร ะ  ( Void Payment)     
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามีการเรียกใบเสร็จรับเงิน
คืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่ายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้น                 
ทั้งฉบับ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน 
และน าใบ เสร็ จ รั บ เ งิ นที่ ขี ดฆ่ า เลิ ก ใช้ นั้ นติ ด ไ ว้ กั บ                     
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
      3. สอบทานว่า กรณีการรับเงินด้วย QR Code                   
ผ่านเครื่อง EDC มีการด าเนินการดังนี้หรือไม่ 
          3.1 มีการจัดพิมพ์ Sale Slip ทีป่รากฏ QR Code 
และจ านวนเงิน ออกจากเครื่อง EDC เพ่ือให้ผู้ช าระเงิน                
Scan QR Code 
          3.2 เมื่อผู้ ช าระเงินได้ท ารายการช าระเงิน                    
ด้วย QR Code เรียบร้อยแล้ว ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มีการท ารายการตรวจสอบการช าระเงินบนเครื่อง EDC  

     8. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (E-Statement /Account 
Information) 
     9 .  ร ายงานสรุ ปรายละ เ อี ย ด                  
ก า ร รั บ เ งิ น ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร 
(Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) 
     10. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 3 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
       7. ก า ร บั น ทึ ก ร า ย ก า ร รั บ เ งิ น                       

ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                    
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้ วน 
ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และเป็นไปตาม
ขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

และน ารายการนั้นจัดพิมพ์หลักฐานการช าระ เงิน
(Payment Slip) และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงิน
เก็บไว้เป็นหลักฐาน และมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงิน
พร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ไว้เป็น
หลักฐานเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน                 
และเก็บไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ
ต่อไป 
           3.3 กรณีที่พบความผิดพลาดในการรับช าระเงิน                  
เ ช่ น  จ านวนเงิน หรื อรายการที่ รั บช าระไม่ถู กต้ อง                          
และได้ออกใบเสร็จรับเงินให้ แก่ผู้ ช า ระ เงิน ไปแล้ ว                     
ก่อนมีการยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามีการเรียกใบเสร็จรับเงิน                
คืนจากผู้ช าระเงิน และขีดฆ่ายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้น
ทั้งฉบับแล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน  
และน าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
      4 .  สอบทานว่ า  มีการรับ เ งินผ่ านระบบ KTB 
Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้หรือไม่ 
           4.1 เงินรายได้แผ่นดิน  
           4.2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
           4.3 เงินเหลือจ่ายที่ยืม 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
             4.4 เงินงบประมาณท่ีจ่ายไปแล้ว 

           4.5 เงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว          
      5. สอบทานว่า ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบ                    
การรับเงินด้วยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงิน
ระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายงาน
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement / Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
และในวันท าการถัดไปมีการตรวจสอบความถูกต้อง                    
อีกครั้ ง จ ากรายงานสรุ ปรายละ เ อียดการรั บ เ งิ น                 
ของส่วนราชการ (Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) ที่เรียกจากระบบ 
KTB Corporate Online ก่ อ น ก า ร น า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง                           
หรือฝากคลังหรือไม ่
      6. สอบทานว่า มีการจัดเก็บรายงานสรุปรายละเอียด
การรับเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download แ ล ะ / ห รื อ  Download Miscellaneous)                  
และส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี ) เ พ่ือเป็นหลั กฐาน                
ในการรับเงินและเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบหรือไม่ 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
       7. สอบทานว่า มีการบันทึกรับเงินในระบบ New 

GFMIS Thai ภายในวันที่รับเงินหรือภายในวันท าการถัดไป
และถูกต้องตามแนวทางท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

 
 

          1.2.2 การน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 

     1. มีการเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง                   
ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online          
ของบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้เพ่ือการรับเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชีเงินฝากธนาคาร
ที่ใช้ส าหรับเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิก
จากคลัง 
     2. มีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                 
ตามรายการที่กระทรวงการคลังก าหนด
ครบถ้วนทุกรายการ 
     3. มีการท ารายการน าเงินส่งคลัง          
หรือฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน 
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ใ น วั นท า ก า ร       
ถั ด จ า ก วั นที่ มี ก า ร รั บ เ งิน ค รบถ้ ว น
ทุกรายการ 
 

      1. สอบทานว่า มีการขอเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ของบัญชีเงินฝาก
ธนาคารที่ใช้เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ และบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ ใช้ส าหรับรับเงินนอกงบประมาณ                     
ที่ ขอเบิกจากคลั ง ตามระเบียบกระทรว งการคลั ง                          
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน                          
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562                   
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 20 (1) หรือไม ่
     2. สอบทานว่า มีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง                  
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ส าหรับรายการดังนี้ 
หรือไม ่
         2.1 เงินรายได้แผ่นดิน  
         2.2 เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
         2.3 เงินเหลือจ่ายที่ยืม  
         2.4 เงินงบประมาณท่ีจ่ายไปแล้ว 
         2.5 เงินนอกงบประมาณฝากคลังที่จ่ายไปแล้ว 
      

แหล่งข้อมูล :  
    1 .  หลักฐานการน า เ งินส่ งคลั ง           
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
    2. ร า ย ง า น ก า ร รั บ ช า ร ะ เ งิ น                 
ระหว่างวัน (Receivable Information 
Online) 
    3. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว 
ทางบัญชี  ( E-Statement/Account 
Information) 
    4 .  เอกสารที่ พิม พ์จากหน้ าจอ                 
การท า ร ายการส า เ ร็ จ จากระบบ                  
KTB Corporate Online 
    5. ร า ย ง า น ส รุ ป ร า ย ล ะ เ อี ย ด                     
ก า ร รั บ เ งิ น ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร 
(Receivable Information Download 
และ/หรือ Download Miscellaneous) 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      4. มกีารจัดพิมพ์เอกสารเพ่ือเป็นหลักฐาน

ในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังตามที่
ก ระทรวงการคลั งก าหนดครบถ้ วน                  
ทุกรายการ 
     5. มกีารตรวจสอบการน าเงินส่งคืนคลัง
ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                   
ตามหลั ก เกณฑ์และวิ ธี ปฏิ บั ติ ต ามที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
     6. มีการจัดเก็บหลักฐานในการน าเงิน
ส่งคลังหรือฝากคลังที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ครบถ้วนทุกรายการ 
      7. การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง
หรือน าฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน 
ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และเป็นไปตามขั้นตอน
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 
 

     3.  สอบทานว่า มีการท ารายการน าเงินส่ งคลัง                
หรือฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย              
ปี เ ก่ า ส่ ง คื น ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online                
ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงินครบถ้วนทุกรายการ  
หรือไม ่ 
     4 .  ส อ บ ท า น ว่ า  เ มื่ อ มี ก า ร น า เ งิ น ส่ ง ค ลั ง                           
ห รื อ ฝ า ก ค ลั ง ผ่ า น ร ะ บ บ  KTB Corporate Online               
เ พ่ือเข้ าบัญชี เ งินฝากธนาคารของกรมบัญชี กลาง
หรือส านักงานคลังจังหวัด เพื่อรับเงินของหน่วยงาน
ภาครัฐแล้ว ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามีการจัดพิมพ์
หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate 
Online เ พ่ือ ใช้ เป็ นหลั กฐานในการน า เ งิ นส่ ง คลั ง               
หรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่าย                     
ปีเก่าส่งคืนครบถ้วนทุกรายการหรือไม ่
      5. สอบทานว่า ทุกสิ้นวันท าการมีการตรวจสอบ                  
การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online แต่ละรายการจากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอ                
การท ารายการส าเร็จกับรายงานสรุปความเคลื่อนไหว               
ทางบัญชี (E-Statement/Account Information)                       
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online หรือไม่       

    6. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (NFI_DISPLAY_L) 
(บัญชีเงินสดในมือ, บัญชีพักเงินน าส่ง, 
บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    7. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 

 

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 3 

 
 



21 
 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
  

 
     6. สอบทานว่า มีการจัดเก็บหลักฐานในการน าเงินสง่คลงั
หรือฝากคลังที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ ่นด ิน
ตรวจสอบหรือไม่ 
      7. สอบทานว่า การบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง       
หรื อน าฝากคลั ง ในระบบ New GFMIS Thai ภายใน                       
วันที่น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือภายในวันท าการถัดไป
และถูกต้องตามแนวทางท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

 

2.  การควบคุมเงินฝากธนาคาร                  
(ทุกบัญชี) 
 

     1 .  มี ก า ร จั ด ท า ง บ ก ร ะ ท บ ย อ ด                        
เ งิ นฝ ากธนาคารครบถ้ วนทุ ก บั ญชี                     
และเป็นประจ าทุกเดือน 
     2 .  มีการจัดท ารายละเ อียดฎี กา                  
ค้ า ง จ่ า ยของบัญชี เ งิ น ฝ ากธน า คา ร                      
ทุกบัญชี อย่างน้อยเดือนละครั้ง 
     3. สามารถหารายละเอียดยอดเงินฝาก
ธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร 
(Bank Statement) ได้ครบถ้วนทุกรายการ 
และทุกบัญชี 
     4. ไม่มีฎีกาค้างจ่ายเกินระยะเวลา
ตามท่ีระเบียบก าหนด 
 

     1. สอบทานการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
ว่ามีการจัดท าครบทุกบัญชี และถูกต้องตามแนวทาง                    
ที่กรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 
     2. สอบทานการจัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่าย                     
ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาจัดท า โดยเปรียบเทียบกับ
ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคารตามงบทดลอง                   
ในระบบ New GFMIS Thai ว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
     3. สอบทานรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือ                  
ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาจัดท า โดยเปรียบเทียบกับ
ยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement)    
ว่าสามารถหารายละเอียดได้ครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 
     4. สอบทานรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือว่า               
มีรายการค้างจ่ายเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนด
หรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง - หน่วยเบิกจ่าย 
(NGL_TB_PMT) 
     2. รายงานธนาคาร (Bank Statement)   
    3. รายละเอียดฎีกาค้างจ่าย 
    4. รายละเอียดเงินฝากธนาคาร 
คงเหลือ 
    5. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ทุกบัญชี 
    6. เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 4 
    3. กระดาษท าการแบบท่ี 5 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
3. การควบคุมเงินฝากคลัง 
 

     1. ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท
เ งิ น ฝ า ก ค ลั ง ต า ม ง บ ท ด ล อ ง กั บ                      
รายงานการเคลื่ อนไหวเงินฝากคลั ง
กระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) ในระบบ 
New GFMIS Thai และทะเบียนคุมย่อย
เงินฝากคลัง (Manual) ถูกต้องตรงกัน 
    2 .  มี ก า ร จั ดท า ทะ เบี ย นคุ ม ย่ อย                   
เ งิ น ฝ า ก ค ลั ง  ( Manual)  ค ร บ ถ้ ว น                      
ทุกรายการที่น าฝาก 
    3. ไม่มีรายการรับฝากเงินประกัน
สัญญาค้างนานเกินระยะเวลาการจ่ายคืน
ตามเงื่อนไขภาระผูกพันในสัญญาซื้อขาย/
สัญญาจ้าง  

     1. สอบทานว่า ยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท
เงินฝากคลังตามงบทดลองกับรายงานการเคลื่อนไหว          
เงินฝากคลังกระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) ในระบบ             
New GFMIS Thai และทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง 
(Manual) ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาจัดท าถูกต้อง
ตรงกันหรือไม่ (หากไม่ถูกต้องตรงกันหาสาเหตุ) 
     2 .  ส อบทานว่ า  ก า ร จั ดท า ทะ เบี ย นคุ ม ย่ อ ย                           
เงินฝากคลัง  (Manual) ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน                    
ทุกรายการที่น าฝากหรือไม ่
     3. สอบทานว่า การจัดท าทะเบียนคุมรายการรับฝาก
เงินประกันสัญญาครบถ้วน และเป็นปัจจุบันทุกรายการ              
ที่น าฝากหรือไม่ และมีข้อมูลที่เป็นสาระส าคัญครบถ้วน 
สามารถน ามาใช้ประโยชน์ในการควบคุมรายการรับฝาก
เงินประกันสัญญาได้ ประกอบด้วย ชื่อหน่วยงานผู้น าฝาก
วันที่น าฝาก รายการที่น าฝาก จ านวนเงินที่น าฝาก                
วันที่ครบก าหนดการจ่ายคืนตามเงื่ อนไขข้อผู ก พัน                  
ในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างหรือไม่ 
     4. สอบทานว่า มีรายการรับฝากเงินประกันสัญญา                 
ค้ า งนาน เกิ นระยะ เวลาการจ่ า ยคื นตาม เ งื่ อ น ไข                         
ข้อผูกพันในสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้างหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย 
(NGL_TB_PMT) 
    2. รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝาก 
กระทรวงการคลัง (NFI_RPT013) 
    3. ทะเบียนคุมย่อยเงินฝากคลัง 
(Manual) (ทุกประเภท) 
    4. ทะเบียนคุมรายการรับฝาก 
เงินประกันสัญญา 
    5. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 7 
    3. กระดาษท าการแบบท่ี 8 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
4. การควบคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ  
(ทุกบัญชี) 
 
 
 

     1.  มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้                   
รายตัว  (Manual)  หรือมีการควบคุม                   
โดยใช้ส าเนาสัญญาการยืมเงินครบถ้วน
เป็นปัจจุบันทุกราย และครบถ้วนทุกบัญชี 
     2 .  ผู้ มีอ านาจอนุมัติ ให้ยื ม เฉพาะ                   
เท่าที่จ าเป็น และไม่อนุมัติยืมเงินรายใหม่
ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่า                 
ให้เสร็จสิ้นไปก่อน 
     3. การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืม
เป็นเงินสด มีการด าเนินการ ดังนี้ 
         3 .1  กรณีรับคืน เ งิน เหลือจ่ าย                  
จ า ก ผู้ ยื ม ผ่ า น บริ ก า ร รั บ ช า ร ะ เ งิ น                        
(Bill Payment) มีการจัดพิมพ์หลักฐาน
การรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์                       
(e-Payment) ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐาน 
และบันทึกรายการรับคืนเงินสดในสัญญา
การยืมเงิน 
         3. 2 กรณี ก า ร รั บ เ งิ นด้ วยบั ตร
อิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต) ผ่านเครื่อง EDC                
มีการออกใบเสร็จรับเงินและหลักฐาน                  

     1. สอบทานว่า มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว 
(Manual) หรือมีการควบคุมโดยใช้ส าเนาสัญญายืมเงิน
ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกราย และครบถ้วนทุกบัญชีหรือไม่ 
     2. สอบทานว่า การอนุมัติให้ยืมเงินเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็น 
และมีการอนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมยังมิได้              
ช าระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อนหรือไม่ 
     3. สอบทานว่า การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืม                 
เป็นเงินสด มีการด าเนินการ ดังนี้ 
         3.1 กรณีรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมผ่านบริการ
รับช าระเงิน (Bill Payment) มีการจัดพิมพ์หลักฐาน                  
การรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐาน และบันทึกรายการรับคืนเงินสด
ในสัญญาการยืมเงินหรือไม ่
         3.2 กรณีการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์         
(เดบิต) ผ่านเครื ่อง EDC มีการออกใบเสร็จรับเงิน       
และหลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้ยืม
เป็นหลักฐาน และเก็บหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ ยืม                    
ลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) แนบเก็บกับส าเนา
ใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมูล :  
    1. รายงานงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่าย 
(NGL_TB_PMT) 
    2. ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว (Manual) 
    3. หลักฐานการรับคืนเงินจากระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
    4. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 
    5. ส าเนาใบรับใบส าคัญ 
    6. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (NFI_DISPLAY_L) 
(บัญชีเงินสดในมือ, บัญชีลูกหนี้เงินยืม 
(ทุกบัญชี), บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง) 
    7. รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง 
    8. สัญญาการยืมเงิน 
    9. เอกสารหลักฐานในการก ากับ 
เร่งรัด ติดตามการส่งใช้คืนเงินยืม  
    10. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่      
ผู้ ยืม เป็นหลักฐาน และ เก็บหลักฐาน                 
ก า ร ช า ร ะ เ งิ น ที่ ผู้ ยื ม ล ง ล า ย มื อ ชื่ อ
(Merchant Copy) แนบเก็บกับส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
        3.3 กรณีการรับเงินด้วย QR Code 
ผ่านเครื่อง EDC มีการจัดพิมพ์หลักฐาน
การช าระเงิน (Payment Slip) และออก
ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น ใ ห้ แ ก่ ผู้ ช า ร ะ เ งิ น                          
เป็ นหลั กฐาน  และมี การ เก็บส า เนา
ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น พ ร้ อ ม ห ลั ก ฐ า น                    
การช าระเงิน (Payment Slip) 
     4. การรับหลักฐาน/ใบส าคัญชดใช้                
คืนเงินยืมมีการตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายการชดใช้คืนเงินยืมกับหลักฐาน/
ใบส าคัญที่ส่งใช้คืนเงินยืม และออกใบรับ
ใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด
ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืม
ทันทีที่มีการส่งใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืม
และบันทึกรายการรับใบส าคัญชดใช้                   
คืนเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน 

         3.3 กรณีการรับเงินด้วย QR Code ผ่านเครื่อง 
EDC มีการจัดพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment 
Slip) และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินเป็นหลักฐาน
และมีการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน                    
การช าระเงิน (Payment Slip) หรือไม ่
     4. สอบทานว่า การรับหลักฐาน/ใบส าคัญชดใช้                    
คืนเงินยืมมีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการ                 
ชดใช้คืนเงินยืมกับหลักฐาน/ใบส าคัญที่ส่งใช้คืนเงินยืม 
และออกใบรับใบส าคัญตามแบบที่กรมบัญชีกลาง                  
ก าหนดให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐานการส่งใช้คืนเงินยืม                      
ทันทีที่มีการส่งใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมและบันทึก   
รายการรับใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน
หรือไม ่
    5. สอบทานว่า การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม           
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วนเป็นปัจจุบันทุกราย 
และถูกต้องตามขั้ นตอนที่ กรมบัญชีกลางก าหนด                     
ทุกบัญชีหรือไม่  
    6. สอบทานว่า ทุกสิ้นเดือนมีการจัดท ารายละเอียด
ลู กหนี้ เ งิ นยื มคงค้ า ง เปรี ยบ เที ยบกับยอดคง ค้ า ง               
ของบัญชีลู กหนี้ เ งิ นยืม ในระบบ New GFMIS Thai 
ครบถ้วนทุกบัญชีหรือไม่ 

กระดาษท าการ : 
    1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
    2. กระดาษท าการแบบท่ี 6 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

     5. การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน             
เป็นปัจจุบันทุกราย และถูกต้องตาม
ขั้นตอนที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
     6. ทุกสิ้นเดือนมีการจัดท ารายละเอียด
ลูกหนี้เงินยืมคงค้างทุกบัญชี 
     7.  ไม่มีลูกหนี้ เ งินยืมค้างนานเกิน
ระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดทุกบัญชี 
     8 .  มี ก า ร ก า กั บ  เ ร่ ง รั ด  ติ ด ตาม                      
การส่งใช้คืนเงินภายในระยะเวลาตามที่
ระเบียบก าหนด 

    7. สอบทานว่า มีลูกหนี้เงินยืมค้างนานเกินระยะเวลา
ตามที่ระเบียบก าหนดหรือไม่  (ลูกหนี้ เงินยืมคงค้าง                    
ทุกบัญชี) 
     8. สอบทานว่า มีการก ากับ เร่งรัด ติดตามการส่งใช้
คืนเงินยืมภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบก าหนดหรือไม่ 

 

5. การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
การควบคุมใบเสร็จรับเงิน       1 .  มี ก า รมอบหมายผู้ ท าหน้ าที่                 

ควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
     2 .  มี ก า ร จั ด ท า ท ะ เ บี ย น คุ ม
ใบเสร็จรับเงิน 
     3. ใบเสร็จรับเงินคงเหลือถูกต้อง                              
ตรงกับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

      1. สอบทานว่า มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุม
ใบเสร็จรับเงิน และมีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
หรือไม ่
      2. สอบทานว่า การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
มีรายละเอียดที่ เ พียงพอตามที่ระเบียบก าหนด เช่น                  
ข้อมูลจ านวน ใบเสร็จรับ เงินที่ ได้ รั บ  การ เบิกจ่ าย
ใบเสร็จรับเงิน และจ านวนคงเหลือของใบเสร็จรับเงิน 

แหล่งข้อมูล :  
    1. ค าสั่งมอบหมายผู้ท าหน้าที่ 
ควบคุมใบเสร็จรับเงิน     
    2. ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
    3. รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
    4. ใบเสร็จรับเงินที่มีการเบิกใช้ 
และยังไม่มีการเบิกใช้ 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      4. มีการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน รวมถึงมีการระบุชื่อผู้เบิกหรือโรงเรียนที่เบิกใบเสร็จรับเงิน

ในทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินหรือไม ่
      3. สอบทานว่า การจ่ายใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้เบิก         
มีการจ่ายเรียงตามล าดับเล่มที่ใบเสร็จรับเงินหรือไม่  
      4. สอบทานการใช้ใบเสร็จรับเงิน ดังนี้ 
         4.1 ใบเสร็จรับเงินของปีงบประมาณใด มีการใช้
รับเงินในปีงบประมาณนั้น เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่                     
มีการใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่หรือไม่ 
         4.2 ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ได้ใช้ยังคงติดไว้             
กับเล่มและปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้หรือไม่ 
       5. สอบทานว่า สิ้นปีงบประมาณ มีการรายงาน                  
การใช้ใบเสร็จรับเงินต่อหัวหน้าส่วนราชการอย่างช้า                
ไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไปหรือไม่ 
       6. สอบทานว่า กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ ใช้               
สูญหาย (ถ้ามี) มีการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่                    
และประกาศยกเลิ กการ ใช้ ใบ เสร็ จ รั บ เ งิ น เ ล่ มที่                          
และเลขท่ีที่สูญหายหรือไม ่

    5 .  ห ลั ก ฐ านที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ก ร ณี
ใบเสร็จรับเงินสูญหาย (ถ้ามี) 
    6. เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
 
กระดาษท าการ : 
    กระดาษท าการแบบท่ี 1 
 

 

 

 



27 
 

6. การควบคุมเงินทดรองราชการ  

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
1. การควบคุมเงินทดรองราชการ 
 

     1 .  เ งิ นทดรองร าชการมี อยู่ จ ริ ง 
ครบถ้ วน  ถูกต้องตามที่ ได้ รั บอนุ มั ติ                    
วงเงินจากกรมบัญชีกลาง และตรงกับ               
ยอดคงเหลือตามทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการ  
     2. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ     
ที่จัดท าสามารถใช้ควบคุมเงินแต่ละประเภท
ให้ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือของเงินทดรอง
ราชการที่มีอยู่จริง 
     3. มีการน าดอกเบี้ยเงินทดรองราชการ
น าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
 

       1. สอบทานความมีอยู่จริงของเงินทดรองราชการ                    
ณ วันตรวจตัดยอดที่เป็นเงินสด เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินยืม 
และใบส าคัญ ว่าถูกต้อง ครบถ้วนตรงตามยอดคงเหลือ    
ที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการหรื อไม่                    
โดยด าเนินการ ดังนี้ 
           1.1 ตรวจนับเงินสดเก็บรักษา ณ ที่ท าการ 
           1.2 ตรวจสอบสัญญายืมเงินที่ยังไม่ได้ส่งใช้ 
           1.3 ตรวจสอบใบส าคัญค้างเบิก 
           1.4 ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ                
ตามทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเปรียบเทียบกับ                      
ยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์) 
หากไม่ตรงกันให้จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
(ออมทรัพย์) 
     2. สอบทานการจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ
ว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการถูกต้อง 
และจัดท าเป็นปัจจุบันและตรงกับยอดคงเหลือของเงินทดรอง
ราชการที่มีอยู่จริงหรือไม่ 
     3. สอบทานว่า มีการน าดอกเบี้ยบัญชีเงินฝากธนาคาร
เงินทดรองราชการ ประเภทออมทรัพย์  ส่งคืนคลัง                 
เป็นรายได้แผ่นดินหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
   1. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
   2. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
   3. สัญญายืมเงิน และทะเบียนคุม
ลูกหนี้เงินทดรองราชการ (ถ้ามี) 
   4. ส าเนาใบรับใบส าคัญ 
   5. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
   6. ใบส าคัญค้างเบิก 
   7. รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
   8. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
(ออมทรัพย์) เงินทดรองราชการ 
 
กระดาษท าการ : 
   1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
   2. กระดาษท าการแบบท่ี 9 
   3. กระดาษท าการแบบท่ี 10 
   4. กระดาษท าการแบบท่ี 11 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
2. การแบ่งแยกหน้าที่ความรับผิดชอบ      1. มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุม

เงินทดรองราชการเป็นลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน 
     2. ผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินงบประมาณ
ชดใช้เงินทดรองราชการไม่เป็นบุคคลเดียวกับ
ผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการ 
     3. มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบ 
รายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการ      
เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน  
     4.  ผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่
ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุม
เงินทดรองราชการ ปฏิบัติหน้าที่ตามที่
ได้รับมอบเป็นประจ าสม่ าเสมอ 

     1. สอบทานค าสั่งมอบหมายงานว่า มีการมอบหมาย
ผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการหรือไม่ 
     2. สอบทานค าสั่ง และหรือสอบถามเจ้าหน้าที่ว่า    
ผู้ท าหน้าที่วางเบิกเงินงบประมาณชดใช้เงินทดรอง
ร า ช ก า ร เ ป็ น บุ ค ค ล เ ดี ย ว กั บ ผู้ ท า ห น้ า ที่ ค ว บ คุ ม                       
เงินทดรองราชการหรือไม่ 
     3. สอบทานว่า มีการมอบหมายผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบ
รายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการหรือไม ่                        
     4. สอบทานว่า ผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่
ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการ มีการตรวจสอบยอดคงเหลือของเงินสด              
เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินยืม และใบส าคัญในทะเบียนคุม
เงินทดรองราชการกับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับการรับ – จ่ายเงินทดรองราชการเป็นประจ าทุกวัน               
ที่มีรายการเคลื่อนไหวเงินทดรองราชการหรือไม่                                      

แหล่งข้อมูล :  
   1. ค าสั่งมอบหมายผู้ท าหน้าที่ควบคุม
เงินทดรองราชการ 
   2.  ค าสั่ ง มอบหมายผู้ ท าหน้ า ที่
ต ร ว จ ส อ บ ร า ย ก า ร เ ค ลื่ อ น ไ ห ว                    
เงินทดรองราชการ 
   3. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
 
กระดาษท าการ : 
   กระดาษท าการแบบท่ี 1 

3. การควบคุมการจ่ายเงินทดรอง

ราชการ  

 

     1. มีการตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐานขอ เบ ิก        
ก ่อน เสนอผู ้ม ีอ านาจอน ุม ัต ิจ ่าย เ ง ิน           
ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 
      

     1. สอบทานว่า ก่อนการจ่ายเงินทดรองราชการ               
ตามใบส าคัญ มีการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง           
ของเอกสารหลักฐานประกอบการขอเบิกก่อนเสนอ                          
ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินหรือไม่ 
 

แหล่งข้อมูล :  
   1. ใบส าคัญเงินทดรองราชการ 
   2. สัญญายืมเงิน และทะเบียนคุม
ลูกหนี้เงินทดรองราชการ  
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
      2. มีการประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว”

พร้อมลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงิน     
และระบุชื่ อผู้ จ่ าย เ งินด้ วยตั วบรรจง                
พร้อมทั้ งวัน เดือน ปี  ที่จ่ ายก ากับ ไว้            
ในหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ 
     3. มีการตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐานประกอบ                 
การยืมเงินก่อนเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินยืม 
     4 .  ผู้ มีอ านาจอนุมัติ ให้ยื ม เฉพาะ                  
เท่าที่จ าเป็น และไม่อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่
ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่า         
ให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

     2. สอบทานว่าการจ่ายเงินทดรองราชการ มีการ
ประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง   
การจ่ายเงินและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้ง
วัน เดือน ปี  ที่จ่ายก ากับไว้ ในหลักฐานการจ่ายเงิน                 
ทุกฉบับหรือไม ่
     3. ก่อนการจ่ายเงินทดรองราชการตามสัญญายืม        
เงินทดรองราชการมีการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง       
ของเอกสารหลักฐานประกอบการยืมเงินก่อนเสนอ           
ผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายเงินยืมหรือไม ่
     4. สอบทานว่า การอนุมัติให้ยืมเงินทดรองราชการ   
ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น และมีการอนุมัติ
ให้ยืมเงินรายใหม่ในเมื่อผู้ยืมยังมิได้ช าระคืนเงินยืมรายเก่า
ให้เสร็จสิ้นไปก่อนหรือไม่ 

กระดาษท าการ : 
   กระดาษท าการแบบท่ี 1 
 

4. การควบคุมลูกหนี้เงินยืมทดรอง
ราชการ  
 

     1.  มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้                
เงินยืมรายตัว หรือใช้สัญญายืมเงินทดรอง
ราชการเป็นหลักฐานในการควบคุม 
     2. มีการก าหนดมาตรการในการติดตาม 
เร่งรัดการส่งใช้คืนเงินยืมเป็นลายลักษณ์
อักษรและแจ้งเวียนให้บุคลากรในสังกัด
ทราบ    

     1. สอบทานว่า มีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม
รายตัว หรือใช้สัญญายืมเงินทดรองราชการเป็นหลักฐาน
ในการควบคุมหรือไม่ 
     2 .  สอบทานว่ า  มี ก า รก า กั บ  เ ร่ ง รั ด  ติ ดตาม                           
การส่งใช้คืนเงินยืมภายในระยะเวลาตามที่ระเบียบ
ก าหนดหรือไม ่

แหล่งข้อมูล :  
   1. สัญญายืมเงินทดรองราชการ 
   2. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินทดรองราชการ  
   3. เอกสารหลักฐานในการก ากับ 
เร่งรัด ติดตามการส่งใช้คืนเงินยืม 
กระดาษท าการ : 
   1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
   2. กระดาษท าการแบบท่ี 10 

 



30 
 

เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
5. การรับคืนเงินและใบส าคัญชดใช้
คืนเงินยืมตามสัญญาการยืมเงิน 
 

     1. การรับคืนเงินเหลือจ่ายจากผู้ยืม
เป็นเงินสด มีการออกใบเสร็จรับเงิน                    
ให้แก่ผู้ยืมเป็นหลักฐาน พร้อมทั้งบันทึก
รายการรับเงินในสัญญาการยืมเงิน 
     2. การรับหลักฐานใบส าคัญชดใช้                    
คืน เงินยืม มีการออกใบรับใบส าคัญ                    
ใ ห้ แ ก่ ผู้ ยื ม เ ป็ น ห ลั ก ฐ า น ภ า ย ใ น                        
วันที่ รับหลักฐานการส่ ง ใช้คืน เงินยืม
พร้อมทั้งบันทึกรายการรับใบส าคัญชดใช้
เงินยืมในสัญญาการยืมเงิน 

     1 .  ส อ บ ท า น ว่ า  มี ก า ร อ อ ก ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น                 
ของเงินทดรองราชการให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน กรณีรับคืน
เงินเหลือจ่ายจากผู้ยืมเป็นเงินสดและบันทึกรายการรับเงิน    
ในสัญญาการยืมเงินหรือไม ่
     2. สอบทานว่า กรณีรับหลักฐาน/ใบส าคัญชดใช้     
คืนเงินยืม มีการด าเนินการดังนี้หรือไม่ 
          2.1 มีการตรวจสอบความถูกต้องของรายการ
ชดใช้คืนเงินยืมกับหลักฐาน/ใบส าคัญที่ส่งใช้คืนเงินยืม 
และบันทึกรายการรับใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมในสัญญา
การยืมเงิน 
          2 . 2  มี ก า ร อ อก ใบ รั บ ใบส า คั ญ ให้ ผู้ ยื ม ไ ว้                       
เ ป็ นหลั กฐ านประกอบการส่ ง ใ ช้ คื น เ งิ น ยื ม ทั นที                          
ที่มกีารส่งใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืม 

แหล่งข้อมูล :  
   1. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (เงินทดรอง
ราชการ) 
    2. ส าเนาใบรับใบส าคัญ (เงินทดรอง
ราชการ) 
    3. ใบส าคัญชดใช้คืนเงินยืมทดรอง
ราชการ 
    4. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินทดรองราชการ 
    5. สัญญายืมเงินทดรองราชการ  

กระดาษท าการ : 
   1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
   2. กระดาษท าการแบบท่ี 10 

6. การควบคุมใบส าคัญค้างเบิก 
 

    มีการควบคุมใบส าคัญที่สามารถระบุได้ว่า 
ได้รับใบส าคัญเมื่อใด และใบส าคัญรายการใด 
ที่มีการน าไปเบิกเงินงบประมาณชดใช้คืน
เงินทดรองราชการแล้ว และใบส าคัญ
รายการใดที่ได้รับเงินงบประมาณชดใช้คืน                          
เงินทดรองราชการแล้ว 

     สอบทานว่า  มีการควบคุมใบส าคัญที่ สามารถ                      
ร ะบุ ไ ด้ ว่ า  ไ ด้ รั บ ใ บ ส า คั ญ เ มื่ อ ใ ด แ ล ะ ใ บ ส า คั ญ                          
รายการใดที่มีการน าไปเบิกเงินงบประมาณชดใช้คืน                                  
เงินทดรองราชการแล้ว  และใบส าคัญรายการ ใด                            
ที่ได้รับเงินงบประมาณชดใช้คืนเงินทดรองราชการแล้ว 
หรือไม ่

แหล่งข้อมูล : 

   ทะเบียนคุมใบส าคัญเงินทดรองราชการ        

กระดาษท าการ : 
   1. กระดาษท าการแบบท่ี 1 
   2. กระดาษท าการแบบท่ี 11 
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เรื่อง/ประเด็น เกณฑ์/ตัวชี้วัด วิธีตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/กระดาษท าการ 
7. การจัดท ารายงานเงินทดรอง
ราชการ 
 

     1. มีการจัดท ารายงานเงินทดรอง
ร าชการ เสนอผู้ บ ริ ห า ร เป็ นป ร ะจ า                   
ทุกเดือน  
     2. มีการจัดส่งรายงานฐานะเงินทดรอง
ราชการ ณ วันที่  30 กันยายน 2565             
ให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา            
ขั้นพ้ืนฐานภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

     1. สอบทานว่า มีการจัดท ารายงานเงินทดรองราชการ
เสนอผู้บริหารเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการก ากับ ติดตาม                  
และควบคุมการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ ประกอบด้วย 
รายงานฐานะเงินทดรองราชการ  รายงานลูกหนี้
เงินทดรองราชการ และรายละเอียดใบส าคัญค้างเบิก  
เป็นประจ าทุกเดือนหรือไม่ 
     2. สอบทานว่า มีการจัดส่งรายงานฐานะเงินทดรอง
ราชการ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ให้ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานภายในระยะเวลาที่ก าหนดหรือไม่ 

แหล่งข้อมูล :  
   1. รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
   2. รายละเอียดลูกหนี้เงินทดรองราชการ 
   3. รายละเอียดใบส าคัญค้างเบิก 
   4. หนังสือน าส่งรายงานฐานะเงินทดรอง
ราชการ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565         
ให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 

กระดาษท าการ : 
   กระดาษท าการแบบท่ี 1    

8. การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ   
 

     1. มีการเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
เป็นเงินสด ณ ที่ท าการ ไม่เกินวงเงิน                   
ตามอ านาจการเก็บรักษาที่ได้รับอนุญาต
จากกระทรวงการคลัง 
     2. มีการเก็บรักษาเงินทดรองราชการ 
(เงินสดคงเหลือในมือ) ในลักษณะหีบห่อไว้
ในตู้นิรภัย และระบุจ านวนเงินในช่อง 
“หมายเหตุ” ของรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวัน (Manual) 

     1. สอบทานว่า การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ                      
เ ป็ น เ งิ นสด  ณ  ที่ ท า ก า ร  เ กิ น ว ง เ งิ นตามอ าน า จ                         
การเก็บรักษาที่ ได้รับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง  
หรือไม ่
     2. สอบทานว่า การเก็บรักษาเงินทดรองราชการ                
(เงินสดคงเหลือในมือ) มีการเก็บในลักษณะหีบห่อ                    
ไว้ในตู้นิรภัย และตรงกับจ านวนเงินในช่อง “หมายเหตุ” 
ข อ ง ร า ย ง า น เ งิ น ค ง เ ห ลื อ ป ร ะ จ า วั น  ( Manual)                        
และยอดคงเหลือตามทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ
หรือไม่  

แหล่งข้อมูล :  
   1. รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
(Manual) 
   2. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  
   
กระดาษท าการ : 
   กระดาษท าการแบบท่ี 1 
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แนวทางการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult)  

1. การให้ค าปรึกษากับผู้ปฏิบัติงาน  
  เป็นการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult) และสอนแนะ (Coaching) ในประเด็นต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีของหน่วยรับตรวจ                          
ที่เห็นว่า ผู้ปฏิบัติงานยังมีความเข้าใจที่ไม่ชัดเจน หรือยังมีการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้อง หรือไม่ได้ผลในการควบคุมป้องกันความเสี่ยง หรือเป็นการท างานที่ซ้ าซ้อนเกินความจ าเป็น                                  
หรือยังขาดองค์ความรู้ในงานที่รับผิดชอบ ตัวอย่าง เช่น  

1.1 องค์ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการเบิกจ่ายเงิน และการควบคุมภายในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน ความเสี่ยงและผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น    
  โดยให้ความรู้ เชิงระบบมาตรฐานที่ พึงมีโดยทั่วไป และความเป็นไปได้ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามบริบทของสภาพแวดล้อมของ การควบคุม                                 
ที่ควรจัดให้มีการควบคุมจ าเป็นในเรื่องใดบ้าง เพ่ือลดความเสี่ยงที่มีอยู่ หรือป้องกันความเสี่ยงที่มีแนวโน้มอาจเกิดข้ึนได้จากผลการประเมินระบบการควบคุมภายใน  

1.2 การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
      สอนแนะ (Coaching) วิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารที่ถูกต้อง ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด ตามหนังสือ ที่ กค 0423.3/ว 63 ลงวันที่                        
21 กุมภาพันธ์ 2554 โดยการกระทบยอดจากบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ไปหายอดตามรายงานธนาคาร และการจัดท ารายละเอียดของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงาน
ธนาคาร ( Bank Statement )                      

ทั้งนี้ ประเด็นทีอ่าจพบว่ามีการปฏิบัติไม่ถูกต้อง ได้แก่  

 กรณีมียอดเงินที่ไม่สามารถหารายละเอียดที่มาของความแตกต่างระหว่างยอดเงินคงเหลือตามบัญชี (ยอดคงเหลือตามงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai)                             
กับยอดเงินคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement) และไม่แสดงยอดผลต่างในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร แต่จะน ายอดเงินที่ไม่สามารถ                         
หารายละเอียดที่มาได้แสดงไว้ในรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือ โดยระบุว่าไม่ทราบรายละเอียดที่มา หรือกรณีมีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน                       
สูงกว่าจ านวนเงินที่วางเบิก จะแสดงรายละเอียดในรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือเป็นยอดเงินติดลบ และไม่อธิบายสาเหตุเพิ่มเติม 

 รายละเอียดของการกระทบยอดไม่ชัดเจน หรือไม่มีรายละเอียดแนบ กรณีเป็นจ านวนเงินรวมของหลายรายการ  

 ระบุรายละเอียดไม่ถูกต้องท าให้สื่อความหมายผิด เช่น กรณีการเขียนเช็คสั่งจ่ายแต่ยังไม่ได้จ่ายให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ  แต่จะน าไปแสดงรายละเอียด                       
ในงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเป็นรายการเช็คสั่งจ่ายที่ผู้รับยังไม่น าไปขึ้นเงิน เป็นต้น 
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 รายการกระทบยอดท่ีเป็นรายการแสดงถึงความไม่ถูกต้องที่ควรมีการเสนอให้มีการจัดการแก้ไขโดยเร็ว แยกเป็น 
 รายการทางการเงิน เช่น รายการที่แสดงถึงข้อผิดพลาดของการจ่ายเงินขาด - เกิน หรือไขว้บัญชี เงินรับโอนเข้าบัญชีที่ยังไม่ทราบรายละเอียด เป็นต้น   
 รายการที่แสดงถึงข้อผิดพลาดทางบัญชี เช่น รายการบันทึกตัดจ่ายล่าช้า บันทึกบัญชีสูง  - ต่ ากว่าหลักฐาน บันทึกตัดจ่ายซ้ า หรือบันทึกตัดจ่าย                    

ก่อนการจ่ายเงินจริง เป็นต้น 
              1.3 การปฏิบัติเกี่ยวกับลูกหนี้ โดยสอนแนะเก่ียวกับ 

 วิธีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมรายตัว (Manual) ให้มีข้อมูลครบถ้วนเพียงพอที่สามารถน ามาใช้ประโยชน์ในการควบคุมลูกหนี้เงินยืมรายตัวได้  

 การออกหลักฐานการรับคืนการส่งใช้คืนเงินยืม กรณีส่งใช้คืนเป็นใบส าคัญให้มีการออกใบรับใบส าคัญเป็นหลักฐานในการส่งใช้คืนเงินยืมให้แก่ผู้ยืม                               
ภายในวันที่รับส่งใช้คืนเงินยืม โดยมิต้องตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการส่งใช้ก่อน  

 การติดตาม เร่งรัดการส่งใช้คืนเงินยืม และการจัดท ารายงานรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมที่แสดงถึงลูกหนี้เงินยืมคงค้างจริง  
1.4 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

กระดาษท าการ : กระดาษท าการแบบที่ 13 โดยท าการจดบันทึกการให้ค าปรึกษา แนะน า ให้มีสาระโดยสังเขปว่าให้ค าปรึกษาแนะน าในเรื่องใด และรายละเอียดการให้ค าปรึกษา                          
แนะน าในเรื่องนั้น ๆ  โดยให้ระบชุื่อผู้ให้ค าแนะน าปรึกษา และชื่อ - ต าแหน่งผู้รับค าปรึกษา  

 



 
กระดาษท าการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชีระบบ New GFMIS Thai  

และให้ค าปรึกษา แนะน าด้านการเงิน การบัญชีของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

แบบท่ี 1 กระดาษท าการแบบเก็บข้อมูลประเมินระบบงานด้านการเงิน และด้านการบัญชี 

แบบท่ี 2 กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินสดคงเหลือ 

แบบท่ี 3 กระดาษท าการแบบตรวจสอบรายการรับ และน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

แบบท่ี 4 กระดาษท าการงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ประกอบด้วย 

  - เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 

  - เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 

  - เงินฝากธนาคารอ่ืน ๆ (เงินฝากไม่มีรายตัว เงินฝากออมทรัพย์ เงินฝากประจ า  

                     เงินฝากธนาคารเพื่อน าส่งคลัง) 

แบบท่ี 5 กระดาษท าการรายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานธนาคาร (Bank Statement)  

  ประกอบด้วย 

  - เงินฝากธนาคารในงบประมาณ 

  - เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 

  - เงินฝากธนาคารอ่ืน ๆ (เงินฝากไม่มีรายตัว เงินฝากออมทรัพย์ เงินฝากประจ า  

                     เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง) 

แบบท่ี 6 กระดาษท าการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง ประกอบด้วย 

  - ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 

  - ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ  

  - ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 

แบบท่ี 7 กระดาษท าการแบบตรวจสอบเงินฝากคลัง 

แบบท่ี 8 กระดาษท าการรายละเอียดเงินฝากคลังคงเหลือตามทะเบียนคุม (Manual) 

แบบท่ี 9 กระดาษท าการรายงานฐานะเงินทดรองราชการ 

แบบท่ี 10 กระดาษท าการรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการคงค้าง 

แบบท่ี 11 กระดาษท าการรายละเอียดใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้าง 

แบบท่ี 12 กระดาษท าการแบบตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน 

  แบบที่ 12.1 กรณีจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิผ่านส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

  แบบที่ 12.2 กรณจี่ายตรงเจ้าหนี้/ผู้ขายโดยกรมบัญชีกลาง 

แบบท่ี 13 กระดาษท าการบันทึกการให้ค าปรึกษา แนะน า (Consult)/สอนแนะ (Coaching) 


